
 

 

 

 
Die Schnyder SA ist einer der weltweit führenden Lösungsanbieter im Bereich Herstellung 
und Service von Verzahnungswerkzeugen mit über 75-jährigen Tradition. Wir schaffen Ver-
trauen, ergreifen Eigeninitiative und erzielen Wirkung. Diese Werte bilden die Grundlage für 
die zukunftsweisende Arbeit von rund 100 Mitarbeitenden zusammen mit unserer Tochterge-
sellschaft in Ungarn. Zukunft entsteht dort, wo in Zukunft investiert wird. 
 
Für unseren Hauptsitz in Biel suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
 

Verkaufsassistent(in) im Vertriebsinnendienst, 100 % 

Ohne Dich geht nichts! Als wichtige Stütze unserer Verkaufsorganisation hältst Du die Abläufe fest im Griff.  
Deine Zuverlässigkeit ermöglicht uns die Anforderungen des Alltags zu meistern.  

 
Deine Aufgaben 
 

 Bearbeitung von Kundenanfragen 
 Erfassen und Betreuung der Kundenbestellungen im ERP System SAP 
 Terminüberwachung der laufenden Aufträge 
 Beratung und Unterstützung der Kunden telefonisch und via Email 
 Pflegen der Kunden- und Artikelstammdaten im ERP System 
 Fakturierung der Kundenaufträge 

 
Diese Erfahrungen bringst Du mit 
   

 Kaufmännische Grundausbildung 
 Selbstständige und effiziente Arbeitsweise gepaart mit einer schnelle Auffassungsgabe 
 Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit sind für Dich selbstverständlich 
 Vertraut mit der MS Office Palette (Word, Excel, Outlook), Kenntnisse von einem ERP 

System (SAP) sind ein Vorteil 
 Muttersprache Deutsch oder Englisch stilsicher in der anderen Sprache allenfalls 

Kenntnisse in Französisch 
 
Dies bieten wir 
 

 Motiviertes und kompetentes Team in einem dynamischen, erfolgreichen internationa-
len Unternehmen 

 Attraktive, transparente und klare Anstellungsbedingungen 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Moderne Infrastruktur  
 Förderung der beruflichen Weiterentwicklung 

 
 

Fühlst Du Dich angesprochen? Dann sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an personal@schnyder.com. 

Gabriela Grütter, Personal, steht Dir gerne für weitere Auskünfte zur Verfügung. 
+41 32 344 34 78 

 
www.schnyder.com 
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